Приложение 1
к распоряжению Председателя  

Собрания депутатов 

Чебаркульского городского округа 

                                                                                      от «___»  _____    2022   №  ____
Нормативные затраты на обеспечение функций

Собрания депутатов Чебаркульского городского округа
Общие положения

1. Нормативные затраты на обеспечение функций Собрания депутатов Чебаркульского городского округа разработаны в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 №1047 "Об Общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, определенных в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации наиболее значимых учреждений науки, образования, культуры и здравоохранения, включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения, а также Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорации по космической деятельности "Роскосмос" и подведомственных им организаций", постановлением администрации Чебаркульского городского округа от 21.08.2020 г. № 439 « Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Чебаркульского городского округа, главных распорядителей бюджетных средств, включая подведомственные им казенные учреждения».
2. Нормативные затраты применяются Собранием депутатов Чебаркульского городского округа для обоснования объекта и объектов закупки, при обосновании и расчете начальной (макимальной)  цены контракта в случаях, установленных Федеральным законом.

3. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных СД, как получателю бюджетных средств, лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета Чебаркульского городского округа.
4. Нормативные затраты включают в себя затраты на:

- затраты на информационно-коммуникационные технологии;

- затраты на дополнительное профессиональное образование работников;

- прочие затраты .

5. При расчете нормативных затрат следует руководствоваться расчетной численностью основных работников. 

Расчетная численность основных работников СД определяется с округлением до целого числа по формуле:

Чоп = (Чмс + Чнмс + Чнсот) x 1,1,

Где: Чмс - фактическая численность муниципальных служащих;

Чнмс - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;

Чнсот - фактическая численность работников, денежное содержание которых осуществляется в рамках системы оплаты труда, определенной правовым актом Председателя Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, регулирующего положения об оплате труда работников Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, отнесенных к профессиональным группам общеотраслевых профессий рабочих».

1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

Расчетной численностью основных работников учреждений считается штатная численность учреждения
           6. При расчете нормативных затрат следует руководствоваться нормативами количества и (или) цены товаров, работ, услуг  на обеспечение функций Собрания депутатов Чебаркульского городского округа.

7. Цена единицы планируемых к приобретению товаров, работ и услуг в формулах расчета определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии с учетом положений статьи 22 Федерального закона «О контракнтой системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обечпечения государственных и муниципальных нужд».
8. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на соответствующем балансе СД.

9. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствий с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

СД может быть установлена периодичность выполнения (оказания) работ (услуг), если такая периодичность в отношении соответствующих работ (услуг) не определена нормативными правовыми (правовыми) актами.

I. Затраты на информационно - коммуникационные технологии
Затраты на информационно-коммуникационные технологии включают в себя:
1. Затраты на услуги связи:

1.1. Затраты на абонентскую плату (Заб)  определяются по формуле: 
Заб =
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Qiаб х  Piаб х Niаб,

где:

Qiаб – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее – абонентский номер для передачи голосовой информации) с i – й абонентской платой,;

Piаб – ежемесячная i – я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;

Niаб – количество месяцев предоставления услуги с i – й абонентской платой.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на абонентскую плату
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (Qiаб), шт.
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (Piаб)

	Количество месяцев предоставления услуги (Niаб)

	Все категории должностей
	Не более 3 на Собрание
	В соответствии с тарифом ПАО Ростелеком ( п. 1 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ)
	12


1.2. Затраты на повременную оплату местных, внутризоновых, междугородных и международных телефонных соединений (Зпов) определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году: 
Нормативы, применяемые при рачете нормативных затрат на повременную оплату местных, внутризоновых, междугородных, международных телефонных соединений.
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для телефонных соединений
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации

	Все категории должностей
	не более 3 на Собрание
	В соответствии с тарифом ПАО Ростелеком ( п. 1 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ), без ограничения местной, внутризоновой, междугородней и международней телефонной связи.


2. Затраты на содержание имущества

              При определении затрат на техническое обслуживание и   регламентно-профилактический ремонт применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно – профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

2.1. Затраты на техническое обслуживание и регламентно – профилактический ремонт вычислительной техники, принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Зрпм) определяются по формуле:

Зрпм =  
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где:

Qiрпм – количество i – х вычислительной техники, принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Piрпм – цена технического обслуживания и регламентно – профилактического ремонта i – х вычислительной техники, принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год.
Нормативы  на техническое обслуживание и регламентно– профилактический ремонт вычислительной техники, принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники .
	Наименование вычислительной техники, принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Количество вычислительной техники, принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Qiрпм)
	Цена технического обслуживания и регламентно – профилактического ремонта  вычислительной техники, принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год, рублей (Piрпм)

	Рабочая станция (АРМ, моноблок, ноутбук)
	Не более 7 единиц на Собрание
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Принтеры, МФУ, копировальные аппараты и иная оргтехника
	Не более 8 на Собрание
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44


2.2. Затраты на заправку картриджей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Ззк) определяются путем умножения количества картриджей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются по формуле:

Ззк =  
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где:

Qiзк – количество i – х картриджей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
Niзк -  норматив заправок в год i – х картриджей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
Piзк – цена заправки i – х картриджей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на заправку картриджей принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Наименование принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Количество картриджей

(Qiзк)
	Норматив заправок в год (Niзк)
	Цена заправки
(Piзк)

	SAMSUNG SCX-4728FD МФУ
	2
	Не более 20
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	HP LaserJet 1320 принтер
	4
	Не более 40
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	HP LaserJet PROMFP125ra МФУ
	2
	Не более 20
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	HP LaserJet PRO400 M401a принтер
	2
	Не более 20
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	KYOCERA TASkalfa 221 копировальный аппарат
	1
	Не более 20
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Epson L 120
	1
	Не более 20
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Canon MF 3010
	2
	Не более 20
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44


3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся 
к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

3.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Зсип) определяются по формуле:

Зсип =  
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где:

Piсип – цена  ежемесячной услуги сопровождения и приобретения i – го иного программного обеспечения, простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения, за исключением справочно – правовых систем.
Qiсип – количество месяцев предоставления услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения, простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения, за исключением справочно – правовых систем.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.
на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения
	Наименование услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения.


	Количество месяцев предоставления услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Qiсип)


	Цена ежемесячной услуги сопровождения и приобретения иного программного обеспечения(Piсип)

	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44


3.2. Затраты на выполнение работ  по обслуживанию программных продуктов (Зопп) определяется по формуле:
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 EMBED Equation.3  [image: image12.wmf]где: 

Qопп -  количество часов работ;

Р опп – цена часа работ.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на выполнение работ по обслуживанию программных продуктов.
	Наименование работ по обслуживаню программных продуктов


	Количество часов работ(Qопп)


	Цена часа работ(Pопп)

	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44


3.3 Затраты на оплату услуг по техническому обслуживанию и сопровождению WEB-сайта Собрания депутатов (Зтосс) определяются по формуле:

Зтосс= Qтосс х Ртосс, где:

Qтосс – количество месяцев оказания услуг,

Ртосс – цена услуги в месяц исходя от объема выполнения работ определенного техническим заданием и договором.

Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг по техническому обслуживанию и сопровождению WEB-сайта Собрания депутатов
	Наименование услуг
	Количество месяцев оказания услуги (Qпм)
	Цена услуги в месяц исходя от объема выполнения работ определенного техническим заданием (Рпм), руб.



	Определяется договором
	12
	Не более 15000


3.4 Затраты на приобретение генерации ключа электронной подписи, ключа проверки электронной подписи, а также выпуск квалифицированного сертификата проверки  электронной подписи (Зэцп) определяются по формуле:
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 где: 

Qэцп -  планируемое количество электронных подписей;

Р эцп – цена приобретения электронной подписи


[image: image16.wmf] 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение генерации ключа электронной подписи, а также выпуск квалифицированного сертификата проверки электронной подписи.
	Вид электронно-цифровой подписи


	Планируемое количество электронный подписей (Qэцп)
	Цена приобретения  электронной подписи, руб. (Р эцп). 

	Выпуск ключа ЭЦП для работы АЦК Финансы
	Не более 3 (или по мере необходимости
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Выпуск ключа ЭЦП для предоставления сведений в Регистр муниципальных нормативных правовых актов МинЮст
	Не более 1 (или по мере необходимости)
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44


4. Затраты на приобретение основных средств 
4.1 Затраты на приобретение рабочих станций (автоматизированных рабочих мест (моноблоков), ноутбуков), принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (З прпк) определяются по формуле:

Зпрпк =  
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где:

Qiпрпк – планируемое к приобретению количество рабочих станций (автоматизированных рабочих мест (моноблоков), ноутбуков), принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии  с нормативами ;

Piпрпк – цена рабочих станций (автоматизированных рабочих мест (моноблоков), ноутбуков), принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности в соответствии   ведомственным перечнем отдельных видов товаров, работ, услуг в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияние на цену отдельных товаров, работ, услуг, утвержденным Председателем Собрания депутатов.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение рабочих станций (автоматизированных рабочих мест (моноблоков), ноутбуков), принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

	Наименование вычислительной техники и иной оргтехники*
	Количество вычислительной техники и иной оргтехники *(Qiпрпк)
	Цена вычислительной техники и иной оргтехники, руб.( Piпрпк)
	Срок эксплуатации
	

	Рабочая станция (автоматизированное рабочее место (моноблок, системный блок и монитор, мышь, клавиатура))
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Не более 150 0001,2
Не более 70 0003
	Не менее 3-х лет
	

	Ноутбук
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Не более 60 0001
Не более 40 0002,3
	Не менее 3-х лет
	

	Принтер, А4
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Не более 50 0001
Не более 40 0002,3
	Не менее 3-х лет
	

	Сканер
	Не более 1 единицы на кабинет
	Не более 20 0001,2,3
	Не менее 3-х лет
	

	Многофункциональное устройство, А3,А4 (копировальный аппарат)
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Не более 100 0001
Не более 60 0002,3
	Не менее 5 лет
	

	Монитор
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Не более 25 000 1,2,3
	Не менее 3-х лет
	

	Системный блок
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Не более 60 0001
Не более 55 0002,3
	Не менее 3-х лет
	


¹ значение характеристик, соответствующее должностям категории «Председатель»,  «Управляющий делами», «Главный бухгалтер»
² значение характеристик, соответствующее должностям категории, «Специалист», относящиеся к группам «Ведущие», «Старшие»

³ значение характеристик, соответствующее иным должностям, относящиеся к группе: «Младшие».

*- Наименование и количество в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Собрания депутатов  ЧГО. Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию основных средств. Допускается приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов, рабочих станций для создания резерва с целью  обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 20% от общего количества принтеров, многофункциональных, копировальных аппаратов, рабочих станций (автоматизированных рабочих мест (моноблоки), ноутбуки и т.п.)  и иной оргтехники.
4.2.  Затраты на приобретение иного оборудования (Зио) (телефонного аппарата, факсимильного аппарата и другого) определяются по формуле:

Зио = 
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где:


[image: image19] - количество i-х иного оборудования;


[image: image20] - цена одного i-го иного оборудования.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение иного оборудования.

	Наименование иного оборудования
	Количество иного оборудования (Qiио)
	Цена иного оборудования, руб.
(Piио)
	Срок эксплуатации

	Факсимильный аппарат
	Не более 1 единицы на Собрание
	Не более 15 000
	Не менее 3-х лет

	Беспроводной телефон
	Не более 1 единицы на кабинет
	Не более 15000
	Не менее 3-х лет

	Источник бесперебойного питания
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Не более 3000
	Не менее 3-х лет


5. Затраты на приобретение материальных запасов 
в сфере информационно-коммуникационных технологий

5.1 Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники ([image: image21.wmf]двт
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где:

[image: image23.wmf]i 
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 - количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;

Piдвт- цена 1 единицы i-й запасной части для вычислительной техники.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение запасных частей для вычислительной техники.

	Наименование запасной части*
	Количество запасных частей для вычислительной техники  (Qiдвт)*
	Цена одной единицы запасной части для вычислительной техники, руб.( Piдвт)

	Координатный манипулятор (компьютерная мышь)
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Клавиатура
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Сетевой фильтр
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Блок питания
	Не более 1 единицы на рабочую станцию (автоматизированное рабочее место (моноблок), ноутбук)
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44


*- Наименование и количество запасных частей в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных  обязательств на текущий год на обеспечение функций Собранияч депутатов ЧГО.
5.2. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн), определяются по формуле:
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где:
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 - количество носителей информации;
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 - цена 1 единицы носителя информации.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптичексих носителей информации.
	Наименование Носителя информации*
	Количество носителей информации  (Qiмн)*
	Цена одной единицы запасной части для вычислительной техники, руб.( Piмн)

	USB-флеш накопитель
	Не более 1 единицы на сотрудника
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	USB-токен, устройство хранения ключевой информации
	Не более 3
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44


*- Наименование и количество запасных частей в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных  обязательств на текущий год  на обеспечение функций Собранияч депутатов ЧГО.

5.3.  Затраты на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (Здсо), определяются по формуле: 

Здсо = Зрм + Ззп, где:
Зрм- затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;

Ззп- затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

5.3.1 Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники ([image: image27.wmf]рм
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где:
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;

Ni рм - норматив потребления расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности;

Pi рм - цена расходного материала для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники по i-й должности.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники.

	Наименование устройств и оргтехники
	Фактическое количество (Qiрм)
	Наименование расходного материала
	Норматив потребления (Ni рм)
	Цена расходного материала, руб. за единицу (Pi рм)

	SAMSUNG SCX-4728FD МФУ
	1
	Картридж
	Не более 1 единицы в год
	Определяется по фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	HP LaserJet 1320 принтер
	2
	Картридж
	Не более 1 единицы в год
	Определяется по фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	HP LaserJet PROMFP125ra МФУ
	1
	Картридж
	Не более 1 единицы в год
	Определяется по фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	HP LaserJet PRO400 M401a принтер
	1
	Картридж
	Не более 1 единицы в год
	Определяется по фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	KYOCERA TASkalfa 221 копировальный аппарат
	1
	Картридж
	Не более 1 единицы в год
	Определяется по фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Epson L 120
	1
	Картридж
	Не более 1 единицы в год
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44

	Canon MF 3010
	1
	Картридж
	Не более 1 единицы в год
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44


5.3.2. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Ззп) определяются по формуле:
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где:

Qi зп - количество i-х запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники;
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 - цена 1 единицы i-й запасной части.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники

	Наименование запасных частей
	Количество запасных частей (Qi зп)
	Цена одной единицы запасной части, руб. (Рiзп)

	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44


5.3.3. Затраты на получение технического заключения на списание и утилизацию вычислительной техники, оргтехники и прочего информационно-коммуникационного оборудования  (Зтзсу) определяется по формуле:

Зтзсу = Qтзсу х Ртзсу, 

где:

Qтзсу – планируемое к утилизации количество информационно-коммуникационного оборудования;
Ртзсу – цена технического заключения и утилизации 1-ой еденицы.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на получение технического заключения на списание и утилизацию вычислительной техники, оргтехники, оборудования, бытовой техники, автошин.

	Наименование затрат
	Количество вычислительной техники, оргтехники, оборудования, бытовой техники, автошин (Qтзсу)
	Цена технического заключения и утилизации 1-ой еденицы (Ртзсу), руб.

	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44


II. Затраты на дополнительное профессиональное образование работников.
          1. Затраты на приобретение образовательных услуг по  профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо) определяются по формуле:


Здпо =  
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где: 

Qiдпо – количество работников по i – й должности, направляемых на дополнительное профессиональное образование;

Piдпо – цена обучения одного работника по i – й должности по дополнительному профессиональному образованию.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации.
	Наименование образовательной услуги
	Количество работников *(Qiдпо)
	Цена обучения 1 работника (Piдпо), руб.
	Периодичность обучения

	Обучение по 44-ФЗ
	2
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в 3 года

	Обучение охрана труда
	2
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в 3 года

	Обучение ГО и ЧС
	2
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в 3 года

	Обучение по пожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума
	2
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в 3 года

	Повышение квалификации муниципальных служащих
	2
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в год

	Обучение по коррупции 
	2
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в  год

	Обучение кадровое делопроизводство 
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в год

	Обучение бухгалтера
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в год

	Участие в семинарах
	6
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Ежегодно по мере необходимости, в связи с исполнением должностных обязанностей


*- количество работников, направляемых на дополнительное профессиональное образование, определяется в соответствии с палном обучения на очередной финансовый год (1 работник обучается не реже 1 раза в три года).
III. Прочие затраты
Прочие затраты включают в себя:
1. Затраты на услуги связи:

1.1.        Затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп) определяются по формуле:

Зп = 
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где:

Qiп – количество i – х почтовых отправлений в год;
 Piп – цена одного i – го почтового тправления.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг почтовой связи.
	Количество почтовых отправлений в год (Qiп)
	Цена одного почтового отправления (Piп), руб.

	Не более 200
	Не более 250


2.Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно – коммуникационные технологии

2.1 Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств (Зтортс) определяются по формуле:

Зтортс =  
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где

Piтортс – цена технического обслуживания и ремонта i – го транспортного средства в год.
Нормативы, применяемые при  расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств.
	Наименование работ
	Цена технического обслуживания и ремонта i – го транспортного средства в год (Piтортс), руб.



	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году


2.2 Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт бытового оборудования.
	Наименование работ
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта бытового оборудования , руб.



	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году


2.3. Затраты
на
техническое
обслуживание
и
регламентно– профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции (Зскив) определяются по формуле:

Зскив =  
[image: image35.wmf]å

=

n

i

1

 Qiскив х Piскив,

где:

Qiскив – количество i-x установок кондиционирования и элементов систем вентиляции;

Piскив – цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции;

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции.
	Наименование работ
	Количество установок кондиционирования и элементов систем вентиляции (Qiскив)


	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции (Piскив)*,руб.


	Периодичность услуги

	Определяется договором (сметой, иным документом
	3
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не реже одного раз в год


2.4. Затраты на услуги автомойки служебного автотранспорта определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на услуги автомойки служебного автотранспорта.
	Наименование работ
	Количество автомоек
	Цена автомойки служебного транспорта , руб.



	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Не более 45
	Определяется  в соответствии со ст.22 ФЗ-44


2.5. Затраты на услуги шиномонтажа служебного автотранспорта определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
   Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на услуги шиномонтажа служебного автотранспорта.

	Наименование работ
	Количество
	Цена шиномонтажа служебного транспорта , руб.



	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44


3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

3.1.  Затраты на оплату услуг по подготовке, публикации и освещению официальной информации, официальных материалов о деятельности Собрания депутатов Чебаркульского городского округа  в периодическом печатном издании определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по подготовке, публикации и освещению официальной информации, официальных материалов о деятельности Собрания депутатов Чебаркульского городского округа  в периодическом печатном издании
	Наименование услуг
	Количество услуг
	Цена услуг по подготовке, публикации и освещению официальной информации, официальных материалов о деятельности Собрания депутатов Чебаркульского городского округа  в периодическом печатном издании, руб.



	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44


3.2. Затраты
на
приобретение
периодических
печатных изданий, справочной литературы (Зппи), определяются по формуле:

Зппи = 
[image: image36.wmf]å
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где:

Qiппи – количество комплектов приобретаемых i – х периодических печатных изданий, справочной литературы;

Piппи – цена годовой подписки 1 i – го комплекта периодического печатного издания, справочной литературы.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы.
	Вид издания
	Цена одной годовой подписки (Piппи ), руб.
	Количество годовых подписок
	Количество комплектов (Qiппи)

	Газеты, журналы
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не более 2
	Не более 50


3.3. Затраты на проведение предрейсового осмотра водителей транспортных средств (Зосм) определяются по формуле:

Зосм = Qвод х Pвод х Nвод/1,2,

где:

Qвод – количество водителей;

Pвод – цена проведения 1 – го предрейсового осмотра;   
Nвод – количество рабочих дней в году.

1,2 – поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на проведение предрейсового осмотра водителей транспортных средств.
	Количество водителей (Qвод)
	Цена проведения 1 – го предрейсового смотра (Pвод), руб.
	Количество рабочих дней в году (Nвод)

	1
	Не более 150
	В соответствии с производственным календарем


3.4. Затраты
на
проведение
диспансеризации и периодического медицинского осмотра работников (Здисп) определяются по формуле:

Здисп =Чдисп х Рдисп,

где:

Чдисп – численность работников, подлежащих диспансеризации и периодическому медицинскому осмотру; 
Pдисп – цена проведения диспансеризации и периодического медицинского осмотра  в расчете на 1 работника.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на диспансеризацию и периодический медицинский осмотр работников.
	Наименование
	Численность работников, подлежащих диспансеризации и периодическому медицинскому осмотру (Чдисп)
	Цена проведения диспансеризации и периодического медицинского осмотра  в расчете на 1 работника (Pдисп), руб.
	Периодичность прохождения

	Диспансеризация
	3
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в 3 года (сотрудники до 40 лет)
1раз в год (сотрудники от 40 лет и старше)

	Периодический медицинский осмотр
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в год


3.5. Затраты на приобретение страховых полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств в отношении каждого транспортного средства определяются как произведение предельного размера базовой ставки страхового тарифа по каждому транспортному средству и коэффициентов страховых тарифов в соответствии с порядком применения страховщиками страховых тарифов по обязательному страхованию при определении страховой премии по договору обязательного страхования, установленным Центральным банком Российской Федерации в соответствии со статьей 8 Федерального закона "Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств".
3.6. Затраты на оплату услуг по страхованию граждан от несчастных случаев (Зсгнс) определяются по формуле:

Зсгнс = 
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где

Piсгнс – цена страхования i – й должности от несчастных случаев в год.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат оплату услуг по страхованию граждан от несчастных случаев.

	Категоия должностей
	Цена страхования i – й должности от несчастных случаев в год (Piсгнс), руб.

	Председатель Собрания депутатов Чебаркульского городского округа
	Не более 5000


3.7. Затраты на оплату услуг по подготовке, размещению и трансляции на телевизионном канале информационных материалов о деятельности Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по подготовке, размещению и трансляции на телевизионном канале информационных материалов  о деятельности Собрания депутатов Чебаркульского городского 
	Наименование услуг
	Количество услуг
	Цена услуг по подготовке, публикации и освещению официальной информации, официальных материалов о деятельности Собрания депутатов Чебаркульского городского округа  в периодическом печатном издании, руб.



	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году


3.8. Затраты на оплату работ по монтажу (установке), демантажу, дооборудованию и наладке оборудования (Змдн) определяются по формуле:
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где:
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 - количество g-го оборудования, подлежащего монтажу (установке), демантажу, дооборудованию и наладке;
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 - цена монтажа (установки), демантажа, дооборудования и наладки g-го оборудования.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату работ по монтажу (установке), демантажу, дооборудованию и наладке оборудования.
	Наименование работ
	Количество оборудования, подлежащего монтажу (установке), демантажу, дооборудованию и наладке (Qgмдн)
	Цена монтажа (установки), демантажа, дооборудования и наладки оборудования, (Рgмдн)



	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44


3.9.  Затраты на получение технического заключения на списание и утилизацию оборудования не отнесенного в рамках информационно-коммуникационного оборудования, бытовой техники, автошин  (Зтзсу) определяется по формуле:

Зтзсу = Qтзсу х Ртзсу, 

где:

Qтзсу – количество оборудования, бытовой техники, автошин,
Ртзсу – цена технического заключения и утилизации 1-ой еденицы.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на получение технического заключения на списание и утилизацию вычислительной техники, оргтехники, оборудования, бытовой техники, автошин.
	Наименование затрат
	Количество вычислительной техники, оргтехники, оборудования, бытовой техники, автошин (Qтзсу)
	Цена технического заключения и утилизации 1-ой еденицы (Ртзсу), руб.

	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется договором (сметой, иным документом)
	Определяется по средним фактическим данным предыдущего финансового года, в случае отсутствия данных в соответствии со ст.22 ФЗ-44


 3.10 Затраты на оплату услуг на проведение СОУТ  (Зсоут) определяются по формуле: 

З соут = Qсоут х Рсоут ,

где:

Qсоут – количество рабочих мест,

Рсоут – цена проведения СОУТ одного рабочего места.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг на проведение СОУТ.

	Наименование услуги
	Количество рабочих мест (Qсоут)
	Цена проведения СОУТ одного рабочего места (Рсоут), руб.
	Периодичность 

	Проведение СОУТ
	7
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 1 раз в 5 лет


3.11. Затраты на проведение предрейсового технического осмотра транспортных средств (Зпто) определяются по формуле:

Зпто = Qавт х Pпто х N/1,2,

где:

Qавт – количество автомобилей;

Pпто – цена проведения 1 – го предрейсового технического осмотра;   

N – количество рабочих дней в году.

1,2 – поправочный коэффициент, учитывающий неявки на работу по причинам, установленным трудовым законодательством Российской Федерации.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на проведение предрейсового технического осмотра транспортных средств.
	Количество водителей (Qавт)
	Цена проведения 1 – го предрейсового смотра (Pпто), руб.
	Количество рабочих дней в году (N)

	1
	Не более 200
	В соответствии с производственным календарем


3.12. Затраты на оплату услуг по подготовке материалов о деятельности Собрания депутатов (Зпм) определяются по формуле:

Зпм= Qпм х Рпм, где:

Qпм – количество месяцев оказания услуг,

Рпм – цена услуги в месяц исходя от объема выполнения работ определенного техническим заданием

Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг по подготовке мартериалов о деятельности Собрания депутатов
	Наименование услуг
	Количество месяцев оказания услуги (Qпм)
	Цена услуги в месяц исходя от объема выполнения работ определенного техническим заданием (Рпм), руб.



	Определяется договором
	12
	Не более 10000


4. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии, а так же затраты в рамках охраны труда.
4.1  Затраты на приобретение транспортных средств ([image: image41.wmf]ам

З

) определяются по формуле: 
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где:
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 - количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами 
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 - цена приобретения i-го транспортного средства в соответствии   ведомственным перечнем отдельных видов товаров, работ, услуг в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияние на цену отдельных товаров, работ, услуг, утвержденным Председателем Собрания депутатов.

Нормативы, применяемые при определении затрат на приобретение транспортных средств.
	Наименование
	Количество i-х транспортных средств в соответствии с нормативами (Qiам)
	Цена приобретения i-го транспортного средства (Рiам), руб.
	Срок эксплуатации

	Автомобиль, мощностью не более 200 л/с
	Не более 1
	Не более 2 000 000
	Не менее 5 лет


4.2  Затраты на приобретение мебели ([image: image45.wmf]пмеб
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) определяются по формуле: 
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где:
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 - количество i-х предметов мебели в соответствии с нормативами 
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 - цена i-го предмета мебели в соответствии с в соответствии   ведомственным перечнем отдельных видов товаров, работ, услуг в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияние на цену отдельных товаров, работ, услуг, утвержденным Председателем Собрания депутатов.

Нормативы, применяемые при определении затрат на приобретение мебели.

	Наименование предметов мебел
	Количество, ед.

(Qiпмеб)
	Цена (Рiпмеб), руб.
	Срок эксплуатации

	Кабинет работника соответствующий должности категории «Председатель», «Управляющий делами», «Главный бухгалтер»

	Офисное кресло
	1 на работника
	Не более 60 000
	Не менее 7 лет

	Стул для посетителей
	не более 20 на кабинет
	Не более 5 000
	Не менее 7 лет

	Шкаф для документов
	1
	Не более 100 000
	Не менее 7 лет

	Шкаф платяной
	1
	Не более 50 000
	Не менее 7 лет

	Шкаф металлический (сейф)
	1
	Не более 30 000
	Не менее 25 лет

	Стол для заседаний
	1
	Не более 50 000
	Не менее 7 лет

	Стол журнальный
	1
	Не более 10 000
	Не менее 7 лет

	Стол рабочий
	1 на работника
	Не более 30 000
	Не менее 7 лет

	Кабинет работника соответствующий должности категории «Специалист», относящиеся к группам «Ведущие», «Старшие», иным должностям, относящиеся к группе «Младшие».

	Офисное кресло
	1 на работника
	Не более 10000
	Не менее 5 лет

	Стул для посетителей
	Не более 6 на кабинет
	Не более 3000
	Не менее 5 лет

	Шкаф для документов
	1 на кабинет
	Не более 20000
	Не менее 7 лет

	Шкаф платяной
	1 на кабинет
	Не более 15000
	Не менее 7 лет

	Шкаф металлический (сейф)
	1 на кабинет
	Не более 10000
	Не менее 25 лет

	Стол для заседаний
	1 на кабинет
	Не более 26000
	Не менее 5 лет

	Стол журнальный
	1 на кабинет
	Не более 4000
	Не менее  5 лет

	Стол рабочий
	1 на работника
	Не более 10000
	Не менее 75лет


4.3  Затраты на приобретение систем кондиционирования ([image: image49.wmf]ск

З

) определяются по формуле: 
[image: image50.wmf]n

скi ci c

i=1

ЗQ  Р

=´

å

,

где:

[image: image51.wmf]i c

Q

 - количество i-х систем кондиционирования;

Pic- цена 1-й системы кондиционирования.
Нормативы, применяемые при определении затрат на приобретение систем кондиционирования.

	Наименование
	Количество единиц

([image: image52.wmf]i c

Q

)
	Цена одной единицы (Pic), руб.
	Срок эксплуатации

	Система кондиционирования
	1 на кабинет
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44 
	Не менее 5 лет


4.4 Затраты на приобретение бытовой и офисной техники  (Збот) определяются по формуле: 

Збот = Qбот х Рбот ,

где:

Qбот – количество бытовой и офисной техники,

Рбот  - цена 1-й единицы бытовой и офисной техники.

Нормативы, применяемые при определении затрат на приобретение бытовой и офисной техники.

	Наименование
	Количество единиц (Qбот)
	Цена одной единицы (Рбот), руб.
	Срок эксплуатации

	Холодильник
	1 
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 3 лет

	Чайник электрический
	1 на кабинет
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 1 года

	Микроволновая печь
	1 
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 3 лет

	Обогреватель
	1 на кабинет
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее3 лет

	Телевизор
	1 на руководителя
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 3 лет

	Диктофон
	Не более 2 
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 3 лет


4.5 Затраты на приобретение иных товаров  (Зит) определяются по формуле: 

Зит = Qит х Рит ,

где:

Qит – количество иных товаров,

Рит  - цена 1-й единицы иного товара.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение иных товаров.

	Наименование


	Количество единиц (Qбот)
	Цена одной единицы (Рбот), руб.
	Срок эксплуатации

	Часы настенные
	1 на кабинет
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 5 лет

	Жалюзи 
	1 на 1 окно
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 5 лет

	Чайный сервиз
	Не более 2
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 3 лет

	Люстра
	1 на кабинет
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	Не менее 5 лет


5. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии, а так же затраты в рамках охраны труда.
5.1. Затраты на приобретение бланочной и типографской продукции ([image: image53.wmf]бл

З

) определяются по формуле:


Збл =  
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где:

Qiбл – количество i – й бланочной и иной типографской продукции; 

Piбл – цена единицы i – й бланочной и иной типографской продукции.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение бланочной и типографской продукции.
	Наименование бланочной и иной типографской продукции


	Количество единиц (Qiбл)
	Цена одной единицы (Piбл), руб.
	Периодичность приобретения

	Почетная грамота
	Не более 300
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	ежегодно

	Благодарственное письмо
	Не более 400
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	ежегодно

	Благодарность
	Не более 100
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	ежегодно

	Удостоверение депутата
	Не более 30
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в 5 лет

	Удостоверение помощника депутата
	Не более 50
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	1 раз в 5 лет

	Книга регистрации входящей корреспонденции
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Книга регистрации исходящей корреспонденции
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Книга регистрации материалов граждан
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Книга регистрации письменных обращений граждан
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Книга регистрации решений 
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Книга регистрации личного приема граждан
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Прочие бланки и типографская продукция
	Не более 500
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Поздравительная открытка
	Не более 1000
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Пригласительное
	Не более 150
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	Ежегодно

	Блокнот А 5
	Не более 150
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	Ежегодно


5.2. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей ([image: image55.wmf]канц

З

) определяются по формуле:
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где:
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативами в расчете на основного работника;
[image: image58.wmf]оп

Ч

 - расчетная численность основных работников, 
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 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей.
Нормативы. применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей.
	Наименование предметов канцелярских принадлежностей


	Количество на 1 работника (Niканц)
	Предельная цена одной единицы (Piканц), руб.
	Периодичность приобретения

	Бумага с клеевым краем  75*75 (100листов)
	не более 5
	60
	ежегодно

	Бумага с клеевым краем  51*76 (100листов)
	не более 5
	50
	ежегодно

	Бумага с клеевым краем  38*51 (100листов)
	не более 10
	30
	ежегодно

	Клейкие закладки пластиковые 5 цв. 20-25 листов
	5
	90
	ежегодно

	Карандаш чернографитный
	не более 8
	20
	ежегодно

	Клей-карандаш  (8-21гр)
	не более 5
	80
	ежегодно

	Корректирующая жидкость  с кисточкой (20мл)
	не более 2
	50
	ежегодно

	Ластик
	2
	40
	ежегодно

	Лоток для бумаг (вертикальный 3 отделения)
	1
	400
	по мере необходимости

	Лоток для бумаг (вертикальный 1 отделение)
	Не более 3
	200
	по мере необходимости

	Маркер текстовыделитель 
	не более 10
	60
	ежегодно

	Папка регистратор с арочным механизмом А4, 70-80мм
	не более 10
	200
	ежегодно

	Папка «Дело» А4 (картон, без прижимного механизма)
	не более50
	20
	ежегодно

	Папка-скоросшиватель «Дело» А4 (картон)
	не более 30
	15
	ежегодно

	Папка – скоросшиватель пластиковый А 4
	Не более 30
	45
	ежегодно

	Папка-уголок А4
	не более 5
	25
	ежегодно

	Ручка шариковая
	не более 10
	30
	ежегодно

	Скобы для степлера №24/6 (1000шт)
	не более 10
	50
	ежегодно

	Скобы для степлера №10 (1000шт)
	не более 10
	50
	ежегодно

	Скотч  до 70 мм
	1
	70
	ежегодно

	Скрепки 28 мм (100 шт./упак.)
	не более 10
	40
	ежегодно

	Скрепки 50 мм (100 шт./упак.)
	не более 10
	100
	ежегодно

	Календарь перекидной
	1
	70
	ежегодно

	Календарь настольный домик
	1
	50
	ежегодно

	Календарь настенный 3 отд.
	1
	250
	ежегодно

	Папка «Дело», А4 с завязками
	не более 5
	30
	ежегодно

	Бумага (А4) 500 листов/пачка 
	не более 40
	700
	ежегодно

	Бумага для факса 
	1
	100
	ежегодно

	Файл- вкладыш А4, (100шт)
	не более 10
	350
	ежегодно

	Бумага А3 (500 листов)
	1
	1500
	ежегодно

	Короб архивный на завязках
	не более 10
	250
	ежегодно

	Нитки для прошивания архивных документов
	2
	250
	ежегодно

	Линейка
	1
	50
	ежегодно

	Нож канцелярский
	1
	100
	ежегодно

	Ножницы канцелярские 
	1
	120
	1 раз в 2 года

	Папка на резинке
	не более 5
	150
	ежегодно

	Папка с кнопкой
	не более 5
	50
	ежегодно

	Ежедневник не датированный
	1
	150
	1 раз в 2 года

	Точилка
	1
	50
	1 раз в 2 года

	Печать самонаборная
	2
	1000
	1 раз в 3 года

	Печать гербовая
	не более 2
	3000
	1 раз в 3 года

	Печать «общий отдел»
	не более 2
	 1500
	1 раз в 3 года

	Зажимы для бумаг (различного размера)
	не более 10
	40
	ежегодно

	Клей ПВА
	не более 5
	70
	ежегодно

	Дырокол металлический на 2 отверстия
	1
	400
	1 раз в 3 года

	Дырокол металлический на 4 отверстия
	1
	2500
	1 раз в 3 года

	Степлер № 24
	1
	1000
	1 раз в 3 года

	Степлер № 10
	1
	500
	1 раз в 3 года

	Точилка
	1
	30
	1 раз в 3 года

	Штемпельная краска
	1
	100
	ежегодно

	Батарейки мизинчиковые (4 шт)
	10
	250
	ежегодно

	Скрепочница
	1
	100
	1 раз в 3 года

	Антистеплер
	1
	100
	1 раз в 3 года

	Калькулятор настольный 12-разрядный
	1
	700
	1 раз в 5 лет


5.3 Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей ([image: image60.wmf]хп
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где:
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 - цена i-й единицы хозяйственных товаров и принадлежностей;
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 - количество i-го хозяйственного товара и принадлежности.
Нормативы, применяемые при определении нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей.
	Наименование хозяйственных товаров

	Количество в год,  (Qiхп)
	Предельная цена одной единицы (Piхп), руб.
	Периодичность приобретения

	Стаканчики пластиковые, 200мл/100шт, упаковка


	не более 5
	100
	ежегодно

	Салфетки бумажные, 100 шт, упаковка
	не более 15
	70
	ежегодно

	Мусорные пакеты, 30л. В упаковне не менее 30шт, упаковка
	не более 10
	70
	ежегодно

	Мешки для мусора, 120л, в упаковке не менее 10 шт, упаковка
	не более 10
	300
	ежегодно

	Веник, материал сорго. шт
	1
	150
	ежегодно

	Совок для мусора с резиновой кромкой, шт.
	1
	100
	ежегодно

	Корзина для мусора, шт.
	1 на работника
	150
	ежегодно

	Туалетное мыло 250гр/250мл, шт.
	1 на работника
	15/100
	ежегодно

	Туалетна бумага, рулон
	Не более 12 на работника
	15
	ежегодно

	Моющее для посуды 0,5л, шт.
	Не более 5
	100
	ежегодно

	Губка для мытья посуды, уп.
	не более 10
	10
	ежегодно

	Тряпка для мытья полов, м.
	не более 24
	200
	ежегодно

	Тряпкодержатель, шт
	1
	250
	ежегодно

	Полироль для мебели, шт
	1
	150
	ежегодно

	Салфетки хозяйственные с микрофиброй, шт
	не более 10
	50
	ежегодно

	Лампа светодиодная, энергосберегающая, шт
	не более 30 на кабинет
	300
	ежегодно

	Иные хозяйственные товары и принадлежности
	По мере небходимости
	-
	ежегодно


5.4 Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом нормативов обеспечения функций, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобритение запасных частей для транспортных средств.
	Наименование
	количество
	Цена, руб
	периодичность

	Автошина летняя
	4
	Не более 15 000
	В соответсвии с пробегом установленным временными нормами эксплутационного пробега шин автотранспорта РД 3112199-1085-02



	Автошина зимняя
	4
	Не более 15 000
	В соответсвии с пробегом установленным временными нормами эксплутационного пробега шин автотранспорта РД 3112199-1085-02



	Диски штампованные
	4
	Не более 7000
	В соответсвии с пробегом установленным временными нормами эксплутационного пробега шин автотранспорта РД 3112199-1085-02



	Иные запчасти (определяются договором, сметой, иным документом)
	определяются договором, сметой, иным документом
	по фактическим затратам в отчетном финансовом 
	По мере необходимости


5.5. Затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны ([image: image64.wmf]мзго
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где:

[image: image66.wmf]i 

мзго

Р

 - цена i-й единицы материальных запасов для нужд гражданской обороны;
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 - количество i-го материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника;
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 - расчетная численность основных работников
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны.
	Наименование
	Количество ([image: image69.wmf]i 
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)
	Цена, руб([image: image70.wmf]i 
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)
	Периодичность

	Средства индивидуальной защиты
	7
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	1раз в 3 года


5.6. Затраты на приобретение сувенирной продукции (Зсув) определяется по формуле:
Зсув = Qсув х Рсув , 

где:

Qсув – количество предмета сувенирной продукции,

Рсув  - цена 1-го предмета сувенирной продукции.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение сувенирной продукции.
	Наименование
	Количество (Qсув)
	Цена (Рсув), руб
	Периодичность

	Значок депутата
	Не более 30
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	1 раз в 5 лет

	Ручка пластиковая 
	Не более 150
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Кружка керамическая 
	Не более 150
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Значок 
	Не более 150
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	1 раз в 3 года

	Пакет ПВД 
	Не более 200
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно

	Поздравительные плакетки
	Не более 15
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	1 раз в 3 года


5.7.  Затраты на приобретение аксессуаров и иных товаров для транспортного средства (З аиттс) определяются по формуле:

Заиттс = Qаиттс х Раиттс ,
где:

Qаиттс – количество приобретаемых аксессуаров и иных товаров,

Раиттс  - цена 1-го аксессуара и иного товара.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на пробретение аксессуаров и иных товаров для транспортного средства.
	Наименование
	Количество (Qаиттс)
	Цена (Раиттс), руб
	Периодичность

	Набор автомобилиста (аптечка, трос буксировочный, огнетушитель, знак аварийной остановки, световозвращающий жилет, перчатки х/б)
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	1 раз в 3 года

	Насос автомобильный
	1
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	1 раз в 5 лет

	Стеклоомывающая жидкость 4 л.
	Не более 10
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ
	ежегодно


5.8. Затраты на приобретение  бутилированной воды (Збв) определяются по формуле:

Збв= Qбв х Рбв ,

где:

Qбв – количество приобретаемых бутылок,

Рбв  - цена 1-ой бутылки.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение бутилированной воды.
	Наименование
	Количество (Qбв)
	Цена (Рбв), руб .
	Периодичность

	Вода питьевая бутилированная,  объем 0,5л., 
	40
	Не более 25
	ежемесячно 


5.9. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов ([image: image71.wmf]гсм
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где:

[image: image73.wmf]i 

гсм

Н

 - норма расхода топлива на 100 километров пробега i-го транспортного средства согласно методическим рекомендациям "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", предусмотренным приложением к распоряжению Министерства транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 г. N АМ-23-р;
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 - цена 1 литра горюче-смазочного материала по i-му транспортному средству;
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 - километраж использования i-го транспортного средства в очередном финансовом году.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение горюче-смазочных материалов

	Вид топлива
	Норма расхода топлива (Hiгсм),л/100км.
	Цена (Рiгсм), руб./л
	Километраж (Niгсм), км

	Бензин АИ-95
	Не более 10,9
	Определяется в соответствии со ст.22 44-ФЗ
	Не более 33 300


5.10. Затраты на приобретение  дезинфицирующих средств вирулицидного действия и индивидуальных средств защиты (Здссиз) определяется по формуле:

Здссиз = Qдссиз х Рдссиз , 

где:

Qдссиз – количество дезинфицирующих средств и средств индивидуальной защиты,

Рдссиз  - цена  1-ой единицы дезинфицирующих средств и средств индивидуальной защиты.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение дезинфицирующих средств вирулицидного действия и индивидуальных средств защиты.

	Наименование
	Количество (Qдссиз)
	Цена (Рдссиз), руб
	Периодичность

	Дезинфицирующее средство (кожный антисептик), 100 мл
	Не более 140
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	По мере необходимости

	Маска медицинская, шт.
	Не более 1400 в год

	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	По мере необходимости

	Перчатки одноразовые (пара)
	Не более 100
	Определяется в соответствии со ст.22 ФЗ-44
	ежемесячно
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